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1. Účel
Táto smernica určuje záväzné pravidlá pre evidovanie, odpisovanie a účtovanie dlhodobého majetku a odpisový plán hmotného a nehmotného majetku.
2. Oblasť platnosti
Táto smernica platí pre všetky miestne organizácie a členov združenia, ktorí sú poverení podieľať sa na opísanej činnosti.
3. Zodpovednosť a právomoc
Za dodržiavanie zodpovedajú členovia prezídia, predsedníctiev a každá oprávnená osoba, ktorá plní úlohy pri tejto činnosti (napr. pokladník). 
4. Evidovanie, odpisovanie a účtovanie dlhodobého majetku a odpisový plán hmotného a nehmotného majetku
I.

Všeobecné ustanovenia

1. Táto smernica je vypracovaná v zmysle zákona č. 431/2002 Z. z. o účtovníctve v znení neskorších predpisov a v zmysle opatrenia Ministerstva financií Slovenskej republiky  z 1. decembra 2010 č. MF/24975/2010-74,  ktorým sa ustanovujú podrobnosti o postupoch účtovania a podrobnosti o usporiadaní, označovaní položiek účtovnej závierky, obsahovom vymedzení niektorých položiek a rozsahu údajov určených z účtovnej závierky na zverejnenie pre účtovné jednotky účtujúce v sústave jednoduchého účtovníctva, ktoré nie sú založené alebo zriadené na účel podnikania v znení opatrenia č. MF/27210/2011-74, opatrenia č. MF/22612/2012-74, opatrenia č. MF/17695/2013-74 a opatrenia č. MF/19751/2015-74  a § 22 až § 29 zákona č. 595/2003 Z. z. o dani z príjmov v znení neskorších predpisov.
II.

Vymedzenie základných pojmov

1. Z časového hľadiska sa majetok člení na: 
a) dlhodobý majetok: je majetok, ktorého doba použiteľnosti pri vzniku účtovného prípadu je dlhšia ako jeden rok, 
b) krátkodobý majetok: je majetok, ktorého doba použiteľnosti pri vzniku účtovného prípadu je najviac jeden rok.

2. Dlhodobý majetok sa člení na: 
a) dlhodobý nehmotný majetok: aktivované náklady na vývoj, softvér, oceniteľné autorské práva, technické zhodnotenie, ak nie je súčasťou ocenenia dlhodobého nehmotného majetku, ktorých ocenenie je vyššie ako 2 400,00 EUR (suma ustanovená osobitným predpisom pre nehmotný majetok – zákon o dani z príjmov) a doba použiteľnosti je dlhšia ako jeden rok,
b) dlhodobý hmotný majetok: samostatné hnuteľné veci a súbory hnuteľných vecí, ktoré majú samostatné technicko-ekonomické určenie s dobou použiteľnosti dlhšou ako jeden rok, ktorých ocenenie je vyššie ako 1 700,00 EUR, technické zhodnotenie, ak nie je súčasťou obstarávacej ceny dlhodobého hmotného majetku, ako príslušenstvo dlhodobého hmotného majetku sa účtujú predmety, ktoré tvoria s hlavnou vecou jeden celok a sú súčasťou jeho ocenenia a evidencie, príslušenstvo je súčasťou dodávky hlavnej veci alebo ho možno k hlavnej veci priradiť dodatočne.

3.  Ako dlhodobý majetok sa neúčtujú: 
a) drobný nehmotný majetok do 2 400,00 EUR, ktorý sa účtuje pri obstaraní do nákladov na účet 518 – Ostatné služby,

b) drobný hmotný majetok do 1 700,00 EUR, ktorý sa účtuje do nákladov na účet 501 -Spotreba materiálu.
III.

Oceňovanie majetku

1. Na účely zákona o účtovníctve (§ 25) sa rozumie: 

a) obstarávacou cenou - cena majetku, za ktorú sa majetok obstaral a náklady súvisiace s jeho obstaraním, 
b) reprodukčnou obstarávacou cenou – cena, za ktorú by sa majetok obstaral v čase, keď sa o ňom účtuje,

c)  vlastnými nákladmi – priame náklady vynaložené na ich výrobu alebo inú činnosť a nepriame náklady, ktoré sa vzťahujú na výrobu alebo inú činnosť,

d)  menovitou hodnotou – cena, ktorá je uvedená na peňažných prostriedkoch a ceninách, alebo suma, na ktorú pohľadávka alebo záväzok znie. 

2. Dlhodobý majetok a jeho technické zhodnotenie sa oceňuje podľa § 25 zákona o účtovníctve: 

a) obstarávacou cenou,

b) reprodukčnou obstarávacou cenou (bezodplatne nadobudnutý a novozistený majetok),

c) vlastnými nákladmi. 
IV.

Obstaranie a evidencia majetku

1. Na účte 041 – obstaranie dlhodobého nehmotného majetku sa účtuje obstaraný dlhodobý nehmotný majetok do času jeho uvedenia do používania vrátane nákladov súvisiacich s jeho obstaraním. Súčasťou nákladov súvisiacich s obstaraním nie sú úroky a kurzové rozdiely. 
2. Na účte 042 – obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa účtuje obstaraný dlhodobý hmotný majetok a jeho technické zhodnotenie do času jeho uvedenia do používania vrátane nákladov súvisiacich s jeho obstaraním. Na tomto účte sa neúčtujú náklady, ktoré nie sú súčasťou obstarávacej ceny dlhodobého hmotného majetku. Účtujú sa tu náklady vynaložené na technické zhodnotenie dlhodobého hmotného majetku, ktorý má účtovná jednotka v nájme. 
3. Analytická evidencia sa vedie podľa jednotlivých položiek majetku v registri dlhodobého majetku a majetok sa sleduje podľa miesta, kde je umiestnený. 

4. Prvotným dokladom je dokument o obstaraní majetku a protokol o zaradení dlhodobého majetku do užívania. 
5. Evidencia dlhodobého majetku obsahuje: 

a) dokument o obstaraní majetku (kúpna zmluva, darovacia zmluva, faktúra),

b) protokol o zaradení dlhodobého majetku do užívania,

c) inventárna karta majetku,

d) odpisový plán,

e) protokol o vyradení dlhodobého majetku. 
6. Operatívna evidencia majetku od  1000,00 EUR do 1 700,00 EUR obsahuje: protokol o zaradení do používania a protokol o vyradení majetku. 
7. Drobný majetok do 1000,00 EUR sa neeviduje. 
V.

Odpisovanie majetku

1. Dlhodobý nehmotný majetok a dlhodobý hmotný majetok sa odpisuje prostredníctvom účtovných odpisov. Účtovné odpisy sa účtujú v prospech účtovej skupiny 07 – oprávky k dlhodobému nehmotnému majetku a účtovej skupiny 08 – oprávky k dlhodobému hmotnému majetku a na ťarchu účtu 551 – odpisy dlhodobého nehmotného a hmotného majetku. Na ťarchu účtu 551 sa účtuje aj zostatková cena dlhodobého majetku vyradeného likvidáciou v dôsledku fyzického a morálneho opotrebenia. 
2. Účtovné odpisy sa počítajú z ceny, ktorou je dlhodobý nehmotný alebo hmotný majetok ocenený v účtovníctve. 
3. Pri tvorbe odpisového plánu sa zohľadňuje doba použiteľnosti, pričom sa zohľadňuje: 

a) očakávané použitie majetku a intenzita jeho využitia,

b) očakávané fyzické opotrebovanie majetku,

c) technické a morálne zastaranie,

d) zákonné alebo iné obmedzenia na používanie majetku. 

4. Ak sa zmenia podmienky používania majetku, prehodnotí sa odpisový plán a upraví sa zostatková doba odpisovania alebo sadzby odpisovania. 
5. Neodpisujú sa pozemky, predmety z drahých kovov, umelecké diela a zbierky, ktoré nie sú súčasťou budov a stavieb a predmety múzejnej a galerijnej hodnoty a iný majetok vymedzený osobitnými predpismi. 
6. Účtovná jednotka zostavuje odpisový plán v súlade so zákonom o účtovníctve. Účtovná jednotka odpisuje majetok metódou rovnomerného odpisovania. 
7. Majetok sa odpisuje do výšky 100 % obstarávacej ceny, prípadne obstarávacej ceny zvýšenej o technické zhodnotenie uskutočnené v priebehu využívania majetku. 

VI.

Odpisový plán
1. Účtovná jednotka používa nasledovný odpisový plán: 
	Odpisová skupina
	Doba odpisovania v rokoch
	Ročný odpis

	1
	4
	1/4

	2
	6
	1/6

	3
	8
	1/8

	4
	12
	1/12

	5
	20
	1/20

	6
	40
	1/40


VII.

Vyraďovanie a likvidácia majetku

1. Návrh na vyradenie majetku predkladá inventarizačnej komisii prezídia Asociácie policajtov vo výslužbe zodpovedná osoba za majetok.

2. Protokol o vyradení majetku je súčasťou účtovnej a analytickej evidencie.

3. Inventarizačná komisia prezídia Asociácie policajtov vo výslužbe v spolupráci s predsedom revíznej komisie  Asociácie policajtov vo výslužbe zabezpečí likvidáciu vyradeného majetku určeným spôsobom.

4. Doklady o uskutočnení likvidácie sú súčasťou účtovnej a analytickej evidencie.

VIII.

Účtovanie majetku

1. Majetok sa účtuje v zmysle platných postupov účtovania v účtovnej triede 0 – Dlhodobý majetok.
IX.

Záverečné ustanovenie
1. Tento predpis je súčasťou vnútorného kontrolného systému Asociácia policajtov vo výslužbe a podlieha aktualizácii podľa potrieb a zmien kompetencií a zodpovedností.
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